
◎会社概要

項目

商号 　・日清医療食品株式会社

会社事業内容 　・給食の受託業務　/　医療用食品の販売　/　給食、弁当の配食業

センター設置 　・２０１５年４月１日　　　（会社設立：１９７２年９月２５日）

センター所在地 　・〒３００‐６０１９　さいたま市中央区新都心１１‐２　ランド・アクシス・タワー１９階
　　ＴＥＬ：０４８‐６００‐２５６１　　FAX：０４８‐６０１‐１３７８

センター 　・本、支店の事務・軽作業の集約による、
業務内容 　　全社業務の効率化に繋がる業務

　業種 　・サービス業（他に分類できないもの）

◎業務概要

　業務内容 　　・弊社の受託先で、提供する食事に添える
　　季節のカード（メッセージカード）を仕分け・発送する
　　業務です。　
　　年間で約３７０万枚のカードと４５万枚のランチョン
　　マットを仕分けます。

　業務内容 　・Excelの定型フォームへのデータ入力。
　・PowerPointを使ったメニュー表の作成。
　・Wordでの文章入力、入力データのチェック。

　業務内容 　・社長レターの発送。　毎月入社いただく方へ社長メッセージや福利厚生の
　　資料を発送。　（毎月７００名程度）
　・全社の会社説明会参加者への資料発送。
　・請求書の発送。

　業務内容 　・上記以外にも、本支店から随時依頼を受けた事務・軽作業を行っています。
　　　（社内試験の採点業務、冊子へのシール貼り、ゴム印押し　など）

　その他 　・社員が特別支援学校の新卒者であることから、仕事に役立つスキルを学ぶ研修、
　　コミュニケーションを図るためのゲームなどを行ない、良好な職場環境作りに努めています。

◎雇用状況（２０２５年６月１日現在）
項目

　センター 　内、障害者 １０名（知的：１０名　/　特別支援学校の新卒者）

 全従業員 　（全社障害者雇用数　：　１，２７０名）

３．郵便物等の発送

４．その他

人数

　・１１名

　・５４，３２３名

日清医療食品株式会社　ハーティセンター

内容

１．メッセージカード/ランチョンマットの仕分け業務

２．パソコン業務


